Akt urodzenia
— transkrypcja zagranicznego aktu urodzenia
- przeniesienie zagranicznego aktu urodzenia do rejestru stanu cywilnego

Miejsce zlozenia dokumentéw/zalatwienia sprawy:
Whiosek o transkrypcje zagranicznego aktu urodzenia mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie stanu cywilnego.

Kto moZe wystgpié z wnioskiem/zainicjowaé sprawe:
Whiosek o transkrypcje zagranicznego aktu urodzenia moze ztozy¢:

e osoba, ktorej akt dotyczy

¢ rodzice matoletniego dziecka

e osoba, ktora wykaze interes prawny w transkrypcji aktu urodzenia innej osoby
Whnioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika.

Uwagi:

Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu cywilnego i ma
moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do
autentyczno$ci.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia, ktory dotyczy obywateli polskich postugujacych sie
rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w RP, kierownik usc dostosowuje na wniosek osoby,

ktorej akt dotyczy pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskiej,

jezeli wniosek taki zostat ztozony wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypc;ji.

Akt urodzenia po transkrypcji moze wymagac sprostowania lub uzupehienia, szczeg6lnie jezeli wstepni
(rodzice)osoby, ktorej akt dotyczy posiadajg sporzadzone w RP akty stanu cywilnego potwierdzajace zdarzenia
wcezesniejsze (np. akt malzenstwa).

Oplaty:
Optata skarbowa:

e za odpis zupelny aktu urodzenia po dokonaniu transkrypcji - 50 zt

e za odpis zupelny aktu urodzenia wydany w wyniku sprostowania lub uzupetnienia — 39 zt

¢ od pelnomocnictwa — 17 zt - wolne od optaty skarbowe;j jest jednak zlozenie pelnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

Optatg uiszcza si¢ w chwili sktadania wniosku i dokumentow
Nr konta na ktére dokonuje sie optaty:
Nr konta 45 8355 0009 0098 0214 2000 0007
(z dopiskiem dokonywanej operacji, np. "Oplata skarbowa z tytutu ....")

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

Whioski o transkrypcje aktu urodzenia zatatwiane sg niezwlocznie; jezeli jednak zatatwienie sprawy wymaga
postgpowania wyjasniajagcego - nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane

- nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesigey od dnia ztozenia podania.

Po transkrypcji aktu urodzenia wnioskodawca otrzymuje odpis zupetny aktu urodzenia.

Tryb odwotlawczy:

Tryb odwolawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania transkrypcji. Odwotanie
whnosi si¢ do Wojewody Zachodniopomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia,

za posrednictwem Kierownika USC, ktory wydat decyzje.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014r., poz. 1741 ze zm.)

Wymagane wnioski i dokumenty do wgladu:
1. wniosek
2. jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika - pelnomocnik dotgcza do wniosku oryginat
lub urzgdowo potwierdzony odpis pelnomocnictwa; pelnomocnictwo musi wskazywac kto, kogo,
do jakiej czynnosci upowaznia, a ponadto musi by¢ zaopatrzone w date i podpis mocodawcy



3. oryginatl zagranicznego aktu lub odpisu aktu urodzenia wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski

4. dokumenty stanu cywilnego stwierdzajace zdarzenie wczesniejsze wraz z ich thumaczeniem na jgzyk
polski - jezeli wnioskodawca wnosi jednoczesnie o sprostowanie lub uzupetnienie transkrybowanego
aktu urodzenia, a dokumenty te nie zostaly uprzednio sporzadzone na terytorium RP.

Dokumenty w jezyku obcym sktada si¢ z urzedowym tlumaczeniem na jgzyk polski dokonanym
przez:
e tlumacza przysigglego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwo$ci
e tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
e konsula

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:
¢ dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwi przyjmujgcym
i pos$wiadczone przez konsula
¢ dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przetlumaczone przez konsula na jezyk polski
W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium RP dokument zagraniczny
potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego
pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium RP.
Nie wymagaja thumaczenia odpisy skrocone aktow urodzen, matzenstw i zgondéw na drukach wielojezycznych
wystawione zgodnie z Konwencja nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu
cywilnego, sporzadzong w Wiedniu 8 wrzesnia 1976r.
Dokumenty sktadane wraz z wnioskiem o transkrypcje aktu urodzenia nie podlegaja zwrotowi.
Na wniosek osoby, ktora przedktada zagraniczny dokument stanu cywilnego, mozna wyda¢ ten dokument,
po uprzednim sporzadzeniu kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez kierownika urzedu stanu
cywilnego, jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu.
Osoby przebywajace poza granicami RP moga rowniez skorzysta¢ w sprawie transkrypcji aktu urodzenia
z posrednictwa konsula RP. We wlasciwym konsulacie otrzymaja wowczas niezbedne informacje
oraz uiszczg stosowne oplaty.

Zalgczniki:
plik do pobrania:
WNIOSEK - 0 umiejscowienie aktu



